Estado do Rio Grande do Sul

Prefeitura Municipal de Pejucara

ORDEM DE SERVICO N° 10/2014

EDUARDO BUZZATTI, Prefeito Municipal de Pejucara/RS, no uso de suas
atribuicdes legais e constitucionais

CONSIDERANDO a necessidade de planejamento e organizacao do
servigo publico conforme prevé as normas e principios da Administracéo Publica;

CONSIDERANDO a Lei Complementar 101 de 04/05/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal, que estabelece normas de finangcas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestéo fiscal e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Lei 8.666 de 21/06/1993 que regulamenta o art. 37,
inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagbes e contratos da
Administracéo Publica e d& outras providéncias;

CONSIDERANDO a Lei 4.320 de 17/03/1964 que dip6e sobre as Normas
Gerais de Direito Financeiro para elaboragéo e controle dos orgamentos e balangos da
Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

CONSIDERANDO auditoria interna realizada pelo Tribunal de Contas do
Estado do RGS;

DETERMINA a tomada das seguintes medidas:

1) Toda e qualquer solicitacdo de compras/servico deverd estar autorizado
previamente pelo Secretario Municipal, ou servidores por ele designado, e
posterior assinatura do servidor que executou a compra/servico;

2) Ficam responsaveis todas as Secretarias Municipais a informar no Pedido de
Compras/Servico padréo elaborado pelo Setor de Compras a descricdo
completa do item a ser adquirido, bem como o histérico e a finalidade da
compra/servigo solicitado;

3) Fica o Setor de Compras responsavel pela conferéncia e se necessério a
devolucdo para a Secretaria Municipal do pedido de compras/servico caso o
historico ou descricdo do item esteja incompleto;

4) O Setor de Compras € responsavel pela elaboracdo dos historicos dos
empenhos conforme prevé a legislacao vigente;

5) O Setor de Contabilidade éfnsével pela elaboracdo dos histéricos dos

e

empenhos de compras/servic aliggdos por processo licitatorio;
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6) Todos os servidores responsaveis pelo Setor de Contabilidade, Tesouraria e
Prefeito Municipal deverdo assinar obrigatoriamente todos os campos do
processo de compras/servico do empenho, liquidacdo e pagamento, sob pena
de néo ser realizado o pagamento do empenho;

7) Fica determinado que toda sexta feira no turno da tarde sera realizada a
conferéncia das autorizacbes de compras, verificagdo das notas fiscais
faltantes para realizar o langamento no Almoxarifado e liquidagdo do empenho.
Fica responséavel o Servidor Gérson Luiz Zamberlan em fazer o controle das
notas fiscais dos credores;

8) Fica determinado que mensalmente o Controle Interno fara diligéncia para
conferir a prestacdo de contas de diarias de agentes politicos, servidores
municipais e Secretarios Municipais, conforme Alerta a Origem expedido pelo
Tribunal de Contas do Estado do RGS;

9) Em relagéo as subvengdes sociais realizadas a entidades do Municipio fica
assim determinado:

9.1. O Servidor Jarbas Daronco fica responsavel em fornecer cépia das Leis
autorizativas de Subvencgbes sociais para o Secretario da pasta na qual a
entidade pertenca para que faca a conferéncia se as despesas estdo de acordo
com o Plano de Aplicagédo da entidade;
9.2. Ficam responsaveis 0s seguintes Secretarios pelas entidades que o
Municipio repassa subvencao, conforme legislacao especifica:

o Daiane Porn: APAE — Associacdo de Pais e Amigos Excepcionais de

Pejucara;

e Patricia Schuh: UNIPE — Unido dos Académicos de Pejucara e demais

entidades;

e Erasmo Daronco: CBSRB — Casa Beneficente de Saude Rio Branco;
9.3. Caso as entidades ndo apresentam a prestacdo de contas dentro do prazo
previsto por lei, fica bloqueado o pagamento de novas parcelas da subvencgéo
até que a situagao seja regularizada,;

9.4. Fica designada a Servidora Marlize Bresolin Lima — Oficial Administrativo

contas das subvencdes fora reques, analisadas pelo Secretario Municipal
e anexadas junto aos empenrw ()
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10) Em relacdo aos contratos de prestacdo de servico:

10.1. Fica designado o servidor Jarbas Daronco para fazer o controle de
vencimentos de contratos de prestacéo de servico no Ambito da Administracéo
Municipal,
10.2. Deveré informar o vencimento do contrato com antecedéncia de no
minimo 30 dias antes da data de vencimento;
10.3. A comprovacdo dos servigos realizados deverdo ser executados pelo
Secretério da pasta, devera fazer a conferéncia do servico que foi prestado
conforme contratado, bem como a sua devida comprovagdo, conforme
legislagdo vigente. Apdés encaminhar ao Setor de Compras para devido
processamento e posterior pagamento;

Esta Ordem de Servico entra em vigor na data da sua publicacéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, em 08 de Outubro de 2014.

EDUARDO BUZZATTI
Prefeito Municipal

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

PATRICIA LUIZA SCHUH
Secretéria Mun. de Administragéo
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